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ใน�จจบัุน หลายบรษัิทหันมาใช้นโยบายทํางานจากท่ีบ้าน (Work from Home) หรอื Remote Work กันมากขึน้
ทําให้มีการปรบัเปล่ียนมาใช้แบบฟอรม์อเิล็กทรอนิกส์แทนแบบฟอรม์กระดาษ เพ่ือให้สามารถอนุมัติเอกสาร
จากท่ีไหนก็ได้ ตัวอย่างแบบฟอรม์กระดาษ เช่น แบบฟอรม์การสัง่ซ้ือ แบบฟอรม์การลงทะเบียน แบบฟอรม์การเบิก
ค่าใช้จา่ย แบบฟอรม์การลา เป็นต้น การใช้แบบฟอรม์กระดาษในบรษัิทจงึเป็น�ญหาหน่ึง เน่ืองจากมีขอ้จาํกัด
และ�ญหาท่ีเก่ียวขอ้งกับการใช้งาน

จะดีกวา่ไหม ถ้าวนัน้ีคณุเริม่ใช้แบบฟอรม์อิเล็กทรอนิกส์ แทนแบบฟอรม์กระดาษ
ท่ีจะช่วยให้คณุสรา้งแบบฟอรม์อัตโนมัติ

ประหยัดเวลา ลดค่ากระดาษ และลดความยุ่งยาก ในการขออนุมัติแต่ละครัง้

เอกสารสญูหาย

การอนุมัติล่าช้า ใช้เวลานาน

ลายมือท่ีเขยีนในใบคําขออา่นยาก
หรอืเขยีนไม่ชัดเจน

ใช้เวลาในการค้นหาเอกสารนาน

ขอ้มลูร ัว่ไหล

มีต้นทนุการพิมพ์
และการจดัเก็บเอกสารท่ีเป็นกระดาษ

ยากต่อการตรวจสอบภายใน
(Internal Audit)

ค้นหาขอ้มลูย้อนหลังยาก
เพราะไม่มีฐานขอ้มลู ต้องเก็บขอ้มลูด้วยมือ

ตัวอย่าง�ญหา ท่ีพบใน�จจบัุนเม่ือใช้แบบฟอรม์กระดาษ



Workflow Application สําหรบัองค์กร ใช้งานงา่ย ไม่ต้องเขยีนโค้ด รองรบัการใช้งาน
ผ่านสมารท์โฟนทกุระบบและทกุขนาดหน้าจอ

Workflow Application คือโซลชัูน่การจดัการกระบวนการทางธรุกิจ (Business Process Management หรอื BPM)
ท่ีอยูใ่นรปูแบบเวบ็แอปพลิเคชัน มีเครือ่งมือท่ีสามารถทํางานบน Web Browser โดยไม่ต้องติดตัง้โปรแกรมเพิม่เติม
สามารถสรา้งแบบฟอรม์อเิล็กทรอนิกส์ (e-Form) เพ่ือใช้แทนแบบฟอรม์กระดาษ กําหนดเวริค์โฟลวก์ารอนุมัติ
(e-Approval Workflow) รวมถึงสรา้งรายงานและแผนภมิูได้งา่ยๆ ด้วยการ Drag and Drop โดยผู้ใช้งานไม่จาํเป็น
ต้องมีความรูใ้นการเขยีนโค้ด (Low Code)

รองรบัหลากหลายระบบปฏิบัติการ

WORKFLOW APPLICATION มีจดุเด่นอย่างไร ?

มี Dashboards และรายงาน

ใช้งานได้กับทกุขนาดหน้าจอ

เช่ือมต่อกับระบบหลังบ้านได้

สามารถสรา้ง workflow ได้

รองรบัได้กับทกุอปุกรณ์

เป็น web form และเงื่อนไขทางธรุกิจ 
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ขัน้ตอนการใช้งาน WORKFLOW APPLICATION
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e-form วิง่ในระบบ
เพ่ือขออนุมัติตามลําดับขัน้

ผู้ใช้งานกรอก
ขอ้มลูลงใน e-form

ผู้จดัการกดอนุมัติ
หรอืไม่อนุมัติ

APPROVED

REJECTED

ขอ้ดีของการใช้ WORKFLOW APPLICATION

เขา้ถึงขอ้มลูได้ทกุท่ีทกุเวลา

ได้ขอ้มลูท่ีมีความถกูต้อง รวดเรว็
ทันต่อความต้องการ พรอ้มนําไปใช้งานต่อได้ทันที

ลดปรมิาณการใช้แบบฟอรม์ท่ีเป็นกระดาษ
ลดต้นทนุค่าพิมพ์และค่าเช่าพ้ืนท่ีจดัเก็บเอกสารCost


